Efficient Testing Solutions

SURAGUS Q)

Sensors & Instruments

Team- und Personalassistenz (m/w/d) — Vollzeit/Teilzeit
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SURAGUS entwickelt, fertigt und vertreibt Mess- und Priftechnik basierend auf dem
Wirbelstromprifverfahren. Die Welt wird elektrisch und SURAGUS-Sensoren messen elektrische
Eigenschaften berthrungslos auf 6 Kontinenten. Zum Einsatz kommen die Sensoren in Industrien wie
z. B. bei der Fertigung von Solarzellen, Mikrochips, Batterien, Brennstoffzellen, Touchscreens, Smart
Glass und Heizschichten. SURAGUS zeichnet sich durch einen hohen Innovationsgrad aus, wofur wir
mit mehreren Innovationspreisen ausgezeichnet wurden und der Titel ,German Hidden Champion®
verliehen wurde.

Verstédrke unser Team zum nachstmoglichen Termin mit deinen fachlichen und menschlichen
Qualitéten.

Deine Aufgaben Dein Profil

» Bewerbermanagement und Recruiting » Abgeschlossene kaufméannische
(Vorbereiten von Stellenausschreibungen, Ausbildung oder vergleichbare
Stellenanzeigen und Bewerbungsgesprachen) Qualifikation

» Assistiere dem HR-Team bei unternehmens- Gute Kenntnisse in MS Office,
internen Personalangelegenheiten (Vertrags- insbesondere Excel und Word
dokumente, On/off-boarding-Aufgaben, Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in
Pflegen des Personalmanagement-Tools) Wort und Schrift

» Unterstltzung bei der Planung und Gewissenhafte, strukturierte und ver-
Organisation von Schulungen antwortungsbewusste Arbeitseinstellung

» Unterstitzung bei der Bearbeitung des Teamfahigkeit und sehr gute
internen und externen Rechnungswesens Kommunikationsfahigkeiten

» Unterstitzung bei administrativen Aufgaben » Belastbarkeit und Flexibilitat
im Einkauf » Hohe Kundenorientierung und

» Bearbeitung und Systematisierung des Organisationsgeschick
Posteingangs

» Eigenverantwortliche Biiroorganisation,

Reiseplanung sowie Organisation von
Teamevents und internen Veranstaltungen
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Was wir dir bieten

» Unbefristetes Anstellungsverhaltnis mit marktorientierter Vergitung

» Eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem motivierten Team mit flachen
Hierarchien

» Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

» Eine professionelle Einarbeitungsphase

» Vielfaltige Corporate Benefits, beispielsweise Tee- und Kaffee-Flatrate, Mitarbeitergutscheine,
gemeinsamer Firmensport

» Betriebliche Altersvorsorge

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Sende uns mindestens deinen Lebenslauf,
ebenso wie eine Information Uber deinen
friihestmaoglichen Eintrittstermin und
deine Gehaltsvorstellungen.

Sende uns eine Mail an: jobs@suragus.de

SURAGUS GmbH
Maria-Reiche-StraRe 1
01109 Dresden
Germany

Franziska Dorn
jobs@suragus.com

T| +49 35132 111 503
F| +49 35132 111 509

WWW.suragus.com

Linkedin

Engineered and Made in Germany
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